经济管理学生活动开展流程实施方案

一、活动开展流程
活动策划


活动申报、场地（设备）申请

活动组织

活动总结
报销等
二、活动计划
· 党团结合，党建带团建

· 时政热点
· 江苏省教育厅、团省委等教育主题

· 校园文化建设主题（如：文体专项主题）
· 磐石计划主题
· 创业大讲堂、经管“先锋”百场企业领袖高端论坛
三、活动申报与场地（设备）申请
· 普通活动（经费预算＜1000元）在开展前一周填写《经济管理学院学生活动申报表》，并附上活动策划，策划中请明确活动意义、详细经费预算以及活动预期效果，发送至seuemtw@163.com。大型活动（经费预算≥1000元）须在开展前一个月进行申报，具体要求同上。
· 借用多媒体教室：到教务处领取借用教室申请单→填写申请单→学院团委办公室签字盖章→向教务处提交申请→向教学楼物管处递交申请单→借用教室。/由辅导员上“信息门户-教室管理平台”进行教室申请→学生上信息门户进行查看。
· 借用焦廷标馆、润良报告厅、大活二楼多功能厅等：撰写申请场地报告→活动负责老师签字→院系总支副书记签字盖章→向校办提交申请书→申请通过→提前联系相关物业、老师→借用场地。
· 借用大活一楼报告厅：撰写申请场地报告→活动负责老师签字→院系总支副书记签字盖章→向艺术指导中心提交申请书→申请通过→提前联系相关物业、老师→借用场地。
· 借用食堂前广场：撰写申请场地报告→活动负责老师签字→学院团委办公室签字盖章→送交保卫处备案→借用场地。
· 借用食堂等地的桌椅：撰写申请借用物品报告→活动负责老师签字→学院团委办公室签字盖章→送交相关借用单位→借用物品。
四、活动管理

为加强我院学生活动的安全管理、有序开展，要求各年级、学生组织的活动必须严格审批制度，明确责任，落实安全保护措施，确保活动的顺利进行。

四、活动总结

· 活动结束后两天之内提交活动总结报告（参考附件《新闻稿模板》），发送至团委邮箱emtwxwg@163.com并告知团委老师及时上传学院学工网和校团委主页。

· 通过向校报投稿、联系媒体进行宣传报道，或借用微信平台、支部微博等网络渠道进行活动总结和宣传。
五、报销

如活动期间产生费用需要学院、学校相关部门支持，请务必于活动结束一周内整理好发票、收据等，并附上经费预算、经费使用明细、报销汇总单，提交给学院总支副书记或学校相关部门负责人。



























